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Figura 339
Area de trabalho do
Windows Vista.

Windows Vista, lancado pela Microsoft no fim de 2006 para o

mercado corporativo e em 2007 para usudrios domésticos, estd

presente em computadores de todo o mundo. O objetivo da com-
panhia ao crid-lo foi oferecer um sistema operacional o mais atrativo e seguro
possivel, proporcionando ao usudrio uma interface que lhe permitisse interagir
com mais facilidade com o computador.

10.1. Area de trabalho

Quando ligamos um PC com Windows Vista, a tela exibe, inicialmente, sua drea
de trabalho, como mostra a figura 339.

A 4rea de trabalho oferece diversos recursos de modo a deixar sempre disponiveis
os componentes mais utilizados. Para quem conhece alguma outra versiao do
Windows, essa drea de trabalho pode parecer familiar, j4 que nao foi muito mo-
dificada em rela¢io as versées anteriores do sistema.

N

Exibir manchetes

10.2. Barra de tarefas

E a barra apresentada, no rodapé do monitor, onde estao disponiveis relégio,
botdo com o simbolo do Windows (Menu “Iniciar”) e icones de aplicagoes ativas.
Toda aplicagdo executada pelo usudrio fica registrada nessa barra em forma de
botao ou de icone ao lado do relégio, dependendo do tipo da aplicagio.
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O menu iniciar estd presente em todas as versdes do Windows desde a de 1995. Por
meio desse menu, acessamos diversos recursos do sistema, desde atalhos para aplica-
coes ou pastas até utilitdrios de configuragio, como vocé pode conferir na figura 340.

10.3. Pasta com o home do usuario

Vocé deve ter percebido que no topo do menu hd um icone para representar o usué-
rio que estd utilizando o PC e seu nome aparece, como um botao (ou link), abaixo
do icone. Quando esse botdo ¢ acionado, abre-se uma janela contendo as pastas
criadas automaticamente pelo sistema operacional para o usudrio (figura 341).
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Figura 340
Menu iniciar do
Windows Vista.

SEGURANCA

Vocé sabia que a maior
preocupacao da Microsoft ao
criar o Windows Vista foi com

a seguranca? E, de fato, esta
versao do sistema é muito mais
segura em comparagao com

as anteriores, pois é capaz de
evitar falhas e vulnerabilidades
ainvasoes de hackers ou acesso
de terceiros aos dados de
computadores conectados a
internet. Vocé pode perceber
isso quando clica em algum
arquivo para instalar um novo
aplicativo ou tenta fazer uma
configuragao do sistema.
Nesses casos, abre-se na

tela uma janela que solicita

a confirmacao do usuario

para efetuar a mudanca.

Figura 341
Pasta do usuario.
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Figura 342
Arquivos de musica

10.4. Documentos

Entre as pastas que o Windows cria para cada usudrio cadastrado no PC estd a
pasta “Documentos”, onde se pode guardar os arquivos criados no dia a dia. Po-
demos acessé-la por meio do botao “Documentos” do menu “Iniciar”.

10.5. Imagens

A pasta “Imagens” contém figuras que podem ser utilizadas como plano de fun-
do da 4rea de trabalho (papel de parede) ou para qualquer outro fim. Também
pode ser acessada por meio de botao do menu “Iniciar”.

10.6. Mdsica

A pasta “Musica” também pode ser acessada por meio do menu “Iniciar” e con-
tém algumas mdsicas que podem ser tocadas em seu computador a partir de
um duplo clique (figura 342). Quando solicitamos a execugio de uma mdsica
no Windows Vista, o sistema aciona aplicativo Windows Media Player, do qual
falaremos mais adiante.
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Figura 343
Janela “Pesquisar”.

10.9. Itens recentes

Esse botao nos fornece uma rela¢o de todos os arquivos que abrimos ou progra-
mas que executamos recentemente, como vocé pode observar na figura 347. Tal
expediente nos permite acessar um recurso pela segunda vez sem ter de recorrer

arquivo que desejamos abrir.

a determinado menu ou navegar novamente entre diversas pastas até chegar ao
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Um diferencial
importante do
Windows Vista em
relacdo a jogos é o
sistema DirectX 10,
considerado o mais
avancado até o seu
lancamento, em
2006/2007, por sua
capacidade grafica,
que torna as imagens
ainda mais realistas
e a experiéncia do
jogo, portanto,
mais excitante.

10.7. Jogos

| O Windows Vista vem com diversos jogos. Muitos sio antigos ¢ j& estavam dis-

poniveis nas versdes anteriores do sistema, mas hd também jogos mais recentes.
De todo modo, sao sempre uma opgao de lazer ao usudrio nos momentos de des-
contra¢do (veja o quadro Campo Minado exercita o raciocinio na pagina 238).

10.8. Pesquisar

O botao “Pesquisar” abre uma janela na qual se podem localizar aplicativos ou
arquivos proprios por meio de pesquisas por palavras-chave. Esse recurso pode ser
muito util naqueles momentos em que nio nos lembramos onde guardamos deter-
minado arquivo ou mesmo quando queremos encontrar um recurso do Windo-
ws, como um jogo, por exemplo, e ndo nos recordamos em qual menu podemos
localiza-lo. Se digitarmos a palavra “jogo” no canto superior direito da janela, os
resultados, como os mostrados na figura 343, serdo exibidos instantaneamente.

Tela versatil

Vamos escolher um dos varios arquivos da
pasta “Imagens” e configura-lo como papel de
parede de nosso computador. Para isso, basta
clicar na figura com o botao direito do mouse e

trabalho”. Com um duplo clique sobre qualquer
figura da pasta “Imagens”, executamos a Galeria

de fotos do Windows, aplicacdo que nos permite  as figuras 344 a 346.

visualizar e ainda modificar nossos arquivos de
imagem. Com essa aplicagao podemos conferir
facilmente as imagens contidas em uma pasta.
Basta clicar em “proximo” para as imagens em
escolher “Definir como plano de fundo da areade  sequéncia e em “anterior” para voltar a imagem
ja vista. Ha ainda outros botdes, como os que
possibilitam girar ou excluir aimagem. Observe

R

a 345 Area de trabalho

e P S BRS04 1610

Pasta “Imagens”. Figur
com um novo papel de parede.

Figura 346 Galeria
do Windows.

CAPITULO 10
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Figura 347
“Itens Recentes”.
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10.10. Computador

Clicando no botao “Computador”, teremos uma janela como a da figura 348, que
mostra os dispositivos de armazenamento disponiveis no PC, como o HD ¢ o
drive de DVD. Se seu computador possuir um drive de disquetes ou algum disco
rigido a mais, tal recurso também aparecerd nessa janela.

Campo Minado
exercita o raciocinio

a# Campo minado [=JoBd| Campo Minado, um dos jogos

REENE disponiveis desde as primeiras versdes
oM B Jdo windows, continua no Windows
Vista por ser um jogo extremamente
inteligente, que ajuda a exercitar o
raciocinio l6gico. A missdo é clicar em
todos os quadradinhos que ndo contém
minas. Se houver mina no quadrado
clicado, o jogo acaba. Mas como

saber onde estdo as minas? Conforme
clicamos nos quadrados, pode
aparecer um nUmero que representa

a quantidade de minas existentes nos oito quadradinhos ao seu
redor. Se aparecer o nUmero 1 e somente um dos oito quadradinhos
ainda nao tiver sido clicado, a mina esta ali. Se temos certeza de
que determinado quadrado contém uma mina, podemos marca-lo
com uma bandeira, clicando com o botao direito do mouse sobre
ele, para facilitar a solu¢do do jogo. Consulte a ajuda do Windows
para obter mais informacoes.

Figura 348

—— — R —— R— DiSpOSitiVOS
%vh“; » Computador » 5 | +» | | Pesquisg diSPOﬂl'VEiS
Propriedades do sistema gl Desinstalar ou alterar um progr na Janela
linksEvoiitos Nome Tipo ’ Tamanho Total Espago Livre ComPUtador '
IEI B Unidades de Disco Rigide (1)
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E'l Imagens —

Musicas 8,86 GB livre(s) de 19,9 GB

[# Alterades Recentem... Dispositivos de Armazenamento Remo| Espaco livre: 8,86 GB .
Pesquisas = Tamanho total: 19,9 GB
$ Unidade de Disquete (4:) D (D:) COROM

Ji Publico /

- X 7 =
%? 0 bytes livre(s) de 32,7 MB

[0.11. Rede

Podemos acessar outros computadores conectados 2 mesma rede local que o nos-
s0, por meio do botdo “Rede”, mostrado na figura 349.

Apesar de ser necessdrio compartilhar recursos na maquina de destino, ainda
podemos visualizar uma lista de todas as mdquinas disponiveis na rede por meio
da janela que se abre na tela quando clicamos em “Rede”. Observe na figura 350.

Figura 349
Botdo “Rede” do
Windows Vista.
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Figura 351
Visualizando
OS recursos
disponiveis no
computador.

E preciso bastante—
cautela e certo
conhecimento

técnico para
utilizar os recursos
disponiveis em
Painel de Controle.

|
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Com um duplo clique sobre o icone que representa o computador que queremos
acessar, teremos uma janela, como a da figura 351, por meio da qual podemos
acessar as pastas compartilhadas no computador de destino, além de recursos
como impressoras e outros periféricos.

10.12. Conectar a

Este botao permite que nos conectemos a algum recurso de rede, como uma
conexdo ADSL ou uma rede sem fios (figura 352). Para conectar uma das redes
disponiveis, basta seleciond-la com um clique do mouse e clicar no botio “Co-
nectar” ou simplesmente dar um duplo clique no item de rede.

10.13. Painel de Controle

No Painel de Controle do Windows Vista, o usudrio tem a disposi¢ao diver-

Figura 352
Conectando-se a
uma rede.

Figura 353
Painel de Controle.

sos recursos de configuracio do sistema, como de impressoras, mouse, teclado,
video. Mas, para utilizd-los, é necessdrio algum conhecimento técnico, pois con-
figuragoes indevidas podem criar problemas (figura 353).
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Escolha os programas que o Windows usa por padrédo
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Tornar um programi-4 padro para todos os tipes de arquives e protocolos que ele pode abrir.
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determinado programa.
Alterar as configuragdes de Reprodugde Automitica
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W Definir acesse a programas e padrées de computader

Controlar o acesso a certos programas e definir os padrées para este computador.

10.14. Programas Padrao

Aqui podemos configurar os programas que sero utilizados por padrio pelo sis-
tema operacional durante sua utilizagao, como navegador de internet, programa
de leitura de e-mails e outros, como podemos ver na figura 354.

Também ¢ possivel, por meio desse utilitdrio, configurar o aplicativo que serd utilizado
para abrir determinado tipo de arquivo a um duplo clique do usudrio.

10.15. Ajuda e Suporte

Por meio deste botdo, podemos acessar um aplicativo que permite tirar davidas
sobre o Windows Vista ou mesmo conhecer vdrios conceitos relacionados a In-
formdtica. Se explorarmos seus muitos recursos, veremos que Windows Vista
praticamente nos oferece um curso de Informdtica (figura 355).
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® Use a < Assisténcia Remota do Windows para obter a ajuda de um amigo, ou
para oferecer ajuda.

Poste uma pergunta ou procure por uma resposta nas comunidades do
Windows,

e Para obter assisténcia técnica, entre em contate com o Atendimente Microseft
online,

fMaic ancdes de cinorte

u expandir a pesquisa
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Figura 354
Programas Padrao.

DICA

Vocé pode aprender
todos os recursos do
Windows por meio de
seu aplicativo de ajuda
e, assim, economizar
com cursos especificos
e até, depois de
dominar bem seus
mecanismos, ganhar
dinheiro ensinando.

Figura 355
Respostas para
muitas ddvidas.
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Figura 356
Executando aplicacdo
na caixa “Pesquisar”.

Figura 357
Botdo de
“Desligar” o PC.
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10.16. Executar

O Windows Vista nao inclui o item “Executar”, como as versoes anteriores do sis-
tema. Esse item permitia ao usudrio acessar qualquer aplicagio, apenas digitando
seu nome. Entretanto, isso ainda pode ser feito se digitarmos o nome do arquivo
ou da aplicagdo na caixa “Pesquisar”, como podemos conferir na figura 356.

10.17. Desligar Computador

As opgdes “Desligar o Computador” ou “Reiniciar o Computador” também mu-
daram de lugar. Veja no menu “Iniciar” que hd um botéo representando um cade-
ado e a seu lado uma setinha para a direita. Clicando na seta, teremos um pequeno
menu com todas as opgoes necessdrias para desligar, reiniciar, fazer logoft (sair do
sistema para acessar como outro usudrio), entre outras possibilidades (figura 357).
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10.18. Caixa “Pesquisar”

Além de permitir abrir qualquer aplicacao, quando digitamos o nome do arqui-
qualq a0, q g q

vo executdvel, a caixa “Pesquisar” pode ser utilizada para pesquisar arquivos,

pastas, aplicagdes ou computadores da rede, bastando digitar a palavra corres-

pondente (figura 358).

10.19. Windows Media Player

Este ¢ o aplicativo para reproduzir musicas e videos disponiveis no Windows Vis-
ta. Pode ser executado a partir do menu “Iniciar”, como mostra a figura 359, ou
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Figura 358
Caixa “Pesquisar”.

Figura 359
Executando o
Windows Media
Player.
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Figura 360
Executando o
Windows Media
Player pela
primeira vez.

O Windows Media Player—
é um aplicativo para o
Windows Vista que permite
assistir a videos, ouvir
muUsica no computador e
visualizar espectros durante
a execucao da musica. Além
disso, é possivel organizar
os arquivos em ordem
alfabética ou por autor.
Muitos usuarios evitam
utilizar o programa por

T3 Windows Media Player 11 ==

j“ Bem-vindo ao Windows Media Player 11 para Windows Vista

Escolher as configuragées iniciais do Windows Media Player. Vocé poderé alterar essas configuragdes no Player
mais tarde.

[Of« 6 )

Tornar o Windows Media Player o player de misica e video padr3o e pernitir que ele faa
download de informacdes de CDs e DVDs da Internet. Se eu precisar de direitos de uso de
midia, baix-os da Internet automaticamente. Enviar informacdes sobre Usa andnimas da
Microsoft ao Programa de Aperfeicoamento da Experiéncia do Usudrio.

Descricdo online do Programa de Aperfeicoamento da Experiénda do Usudrio

(© Configuragdes Personalizadas

Personalizar as configuracdes de privacidade, reproducdo e loja online.

Exibir a dedaracdo de privacidade online

considera-lo muito pesado

e com poucos recursos. Ha
outros players para Windows
bastante leves e com
recursos interessantes que
podem ser encontrados em
sites especializados.

Figura 361
Windows
Media Player.

Figura 362
Windows
Media Player
no modo
compactado.
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toda vez que dermos um clique duplo sobre um arquivo com a extensio “mp3”,

« » o« » . . A . .
wav”, “wma” ou outro. Na primeira vez que vocé executar o Windows Media

Player, aparecerd uma janela de configuracio inicial, como mostra a figura 360.

O Windows Media Player pode ser apresentado de diversas formas, de acordo

com o gosto do usudrio. Na figura 361, mostramos o modo completo, que é o
padrao do aplicativo.

O botdo “Executar” inicia a execugao da musica. Podemos clicar nos botoes “Ante-
rior” e “Préximo” para alternar entre as cangdes, aumentar ou diminuir o volume e
modificar a forma como o aplicativo é apresentado na tela — podemos deixéd-lo no
modo “compactado” (figura 362) e continuar trabalhando normalmente em outros
aplicativos, enquanto ouvimos musica. Clicando no botao mostrado na figura 361,
podemos voltar a0 modo padrio (completo) do Windows Media Player.

Windows Media Ployer
Biblioteca
S ¥ Masica ¥ ca b Misicas
4 [ Litas deReprodu... Album Titulo Duragdo  Classifica... Arista P 4
a fhfr:umulﬂ de... :AISE‘E'E"?
a é/‘;;‘i:mdok Quiet Songs 11 Despertar 507 FKkHkk Aisha D
@ Arista Aisha Duo 17 Amanda 4:06 Fedkedekk  Aisha D
© Album L
& Msicas 2005
© Género
(@ Ane
o Classificssdo  apip Koite & Bamada 3
Muso Ko 9 DinDinWo LitleChild) 445  Livivir : HabibK)
B Hbic Kote & Bamodo
et orld
1005
The Posies
Y Every Kind of Light 4 I1Guess You're Right 332 W The Posi
The Posies
= Foc o
G| '
(¢ o & (e bectar ) gy @) 2 Ominuter 2
.. - « 2

W& 1500

' [ Windows Media Player

(= @lss-(@)-ml-a » - )

Contém os arquivos e pastas que vocé excluiu.

10.20. Lixeira

A Lixeira do Windows (figura 363) é importantissima, pois se trata de um recur-
so de seguranca do sistema operacional que permite ao usudrio recuperar arqui-
vos ou pastas excluidas indevidamente.

Toda vez que excluimos alguma pasta ou arquivo, este é imediatamente enviado
para a Lixeira, que 0 armazena até o momento em que a esvaziarmos como uma

lixeira de verdade. Observe a figura 364.

Para esvaziar a Lixeira, basta clicar com o botdo direito sobre o icone que a re-
presenta e escolher a op¢ao “Esvaziar Lixeira”, como podemos ver na figura 365.

Com um duplo clique na lixeira, podemos visualizar todos os itens excluidos,
mas que podem ser recuperados a qualquer momento, como indica a janela repre-
sentada na figura 366, onde aparece apenas um arquivo na Lixeira.

Excluir Arquivo Se— —_— . @W

".;*T Tem certeza de que deseja mover este arquivo para a Lixeira?
= teste

Tipo: Documento de texto
Tamanho: 0 bytes

Modificado em: 16/10/2009 15:07

Abrir
Explorar
Esvaziar Lixeira b

Criar Atalho
Excluir

Renomear

Propriedades

UUv| & » Lixeira

Wy Organzar ~ == Modos de exibicao 54 arlixeira  { Restaurar este item

Local Original  Datade Exclusso  Tamanho

Links Favoritos

B, teste

o Documento de texto
B Imagens b,
B v Restaurar

Gsicas
@ Alterados Recentem... Recortar
B Pesquisas Excluir
)i Publico

Propriedades
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Figura 363
Lixeira do
Windows Vista.

Figura 364
Excluindo um
arquivo no
Windows Vista.

Figura 365
Esvaziando a Lixeira
do Windows Vista.

Figura 366
Restaurando
um item da
Lixeira do
Windows Vista.
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Figura 367

Configurando o mouse

do Windows Vista.

Figura 368
Configurando o
ponteiro do mouse.

Se clicarmos com o botio direito sobre esse item e escolhermos a op¢ao “Res-
taurar”, 0 arquivo serd imediatamente movido para seu local de origem, ou seja,
onde estava ao ser excluido.

10.21]. Mouse

O mouse do Windows Vista pode ser configurado por meio do Painel de Con-
trole, como vimos anteriormente. Clique no botao “Painel de controle” do menu
“Iniciar” e escolha a op¢ao “Mouse” (figura 367). O utilitdrio de configuragao
do mouse serd mostrado em sua tela. Veja também que podemos configurar a
velocidade do clique duplo na primeira aba apresentada (Botoes).

As outras abas também oferecem importantes recursos de configuracio. Como
mostra a figura 368, podemos alterar o tema de ponteiros do mouse com a fina-
lidade de modificar sua aparéncia no sistema.

E; Propriédad es de Mouse 5 " |

Botdes | Ponteiros ] Opgdes do Ponteiro ] Roda I Hardwane|

Corfiguragdo dos botdes
Altemar entre os botdes primario e secundério

Marque esta caixa para que o botéo da direita
seja usado para fungdes basicas, como
selecionar e amastar.

Velocidade do clique duplo

Clique duas vezes na pasta para testar sua
configuragdo. Se a pasta ndo abrir nem fechar,
tente usar uma configuragdo mais lenta.

Velocidade: Lenta ,—% Répida

Trava do Clique
Ativara Trava do Clique [ Corfiguragdes

Pemite destacar ou amastar itens sem ter de manter o botdo do
mouse pressionado. Para usar este recurso, pressione rapidamente o
bot&o do mouse. Para soltar, clique no botdo do mouse de novo.

[ ok ][ Cancelar Aplicar_|
JProprieda&esdeMouse - —

[ Botdes ‘ Porteiros \Opgies do Ponteiro I Roda | Hardwanel

Esquema

{Nenhum)
3D-Branco (esquema do sistema)
3D-bronze (esquema do sistema)

ossauro (esquema do sistema)
Maestro (esquema do sistema)
Maos 1 {esquema do sistema)
M&os 2 {esquema do sistema)
Padréo do Windows (extra grande) (esquema do sistema)

Padrdo do Windows (grande) {esquema do sistema)
Varagdes {esquema do sistema)
Windows Aero (esquema do sistema)
Windows Aero (extra grande) {esquema do sistema)
Windows Aero (grande) (esquema do sistema)
i animado {esquema do sistema)
em preto {esquema do sistema)
em preto (exira grande) (esquema do sistema)
em preto {grande) (esquema do sistema)
= Windows invertido {esquema do sistema)

[§ Windows invertido (extra grande) {esquema do sistema) :
Procurar...

Windows invertido (grande) {esquema do sistema)

[ OK ][ Cancelar ]I Aplicar |

e

Classificar por Nome
Atuslizar Tamanho
Colar b0
Colar Atalho icaficodoien
DesfozerRenomesr  CtrleZ

Novo

B Personalizar

10.22. Organizacio da Area de Trabalho

Algumas vezes é necessdrio fazer uma boa “faxina” até mesmo na Area de Tra-
balho do PC. Como vocé pode acompanhar na figura 369, podemos organizar o
contetido de nossa Area de Trabalho, de forma rdpida, clicando sobre a tela com
o botao direito do mouse. Entao selecionamos a opg¢io “Classificar por” e esco-
lhemos uma ordem de classificagdo para organizar melhor os itens.

10.23. Personalizar a Area de Trabalho

Mudar a apresentacio da Area de Trabalho s vezes melhora sua aparéncia, o que
pode tornar mais agraddvel o periodo que passamos em frente ao computador.
E isso é muito simples de fazer: clique com o botio direito do mouse na “Area
de Trabalho” e escolha a opgao “Personalizar” (figura 370). Podemos configurar
tanto o papel de parede quanto o plano de fundo da Area de Trabalho, além de
alterar algumas outras opgdes do sistema. No primeiro item disponivel (cor e
aparéncia da Janela), podemos configurar o esquema de cores do Windows Vista,
como indicam as figuras 371 e 372.

Exbir

Classificar por

Atualizar
Colar

Colar Atalho
Desfazer Renomear

Novo

B Perso

Alterar fcones da drea de
trabalho

@ Ajustar tamanho da fonte (DP])
Conectar a um projetor oua Plano de Fundo da Area de Trabalho

outro video exte Escolha entre o5 planos de fundo ou cores disponiveis ou use uma de suas imagens para decorar 2
sres de trabalho,

Faga ajuste fino das corl_k do estilo de suzs janelas.

BB Protegio detele

. Configuragaes de Aparéncia =)
Aparénda

Normal_Desativado_Seleconado
[Texto da Janela

x|
Texto da meneanam
o]

Esquema de cores:

Avangado...
ok (Ccencelr ) [_spleer ]

Figura 369
Classificando os itens
da Area de Trabalho.

Figura 370
Personalizando a
Area de Trabalho.

Figura 371
Personalizando cores
na Area de Trabalho.

Figura 372
Configurando o
esquema de cores
do Windows Vista.
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Figura 373

Temas do
Windows Vista.

Figura 374
Configurando
o video do
Windows Vista.

Figura 375
Configurando

a resolucdo do
monitor.

Temas

Um tema € um plano de fundo e um grupo de sons, icones e outros
elementos que o ajudam a personalizar o computador com um sé
clique.

Tema:

Windows Vista V] l Salvar como... ] [ Exduir

Exemplo:

Janela Ativa
Texto da Janela

Também é possivel alterar o tema do Windows Vista, modificando assim todos os itens
disponiveis na Area de Trabalho, como papel de parede, cores, icones etc. (figura 373).

Podemos ainda configurar a resolu¢io do monitor por meio do tltimo item dessa
janela, como mostra a figura 374.

Um utilitdrio de configuragao de video serd apresentado na tela. Escolha a reso-
lu¢do entre uma das disponiveis e clique no botao “Aplicar” ou no botao “OK”

para aplicar e fechar a janela (figura 375).

v|§ » Painel de Controle » Personalizagéo %3] [[Pesquisar »

Tarefas

Personalizar aparéncia e sons
Alterar icones da drea de
trabalho B, Cor e Aparéncia da Janela
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Conectar a um projetor ou a B Pleno de Fundo da Ares de Trabalho

outro video externo Escelha entre os plancs de funde ou cores disponiveis cu use uma de suas imagens para decorar a
drea de trabalho.

@ Protecdo de tela

Altere 2 protegio de tela ou gjusta a sua exibicdo. A protecdo de tela é uma imagem ou animagio
que cobre 2 tela € & exbida quando o fica ocioso porum periodo.

T
<

Sons
Altere os sons emitidos para as atividades, desde receber emails até esvaziar a Lixeira,

¢

Ponteiros do Mouse

Escolha outro ponteiro de mouse. Vocé também pode alterar 2 aparéncia do ponteire durante
atividades como clicar e selecionar.

B 4

Tema

Altere o tema. Os temas podem alterar vrios elementos visuais & sonoros de uma 6 vez, incluindo
aparéncia de menus, icones, planos de fundo, proteces de tela, alguns sons do computador e
ponteiros do mouse.

Configuracdes de Viden
Ajuste a resolugio do mniter, © que altera 2 exibigdo de modo que mais ou menos itens cabem n

Facilidade de Acesso tela, Também € possivel controlar a cintilagdc do monitor (taxa de atualizagéo).

Consulte também
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Ji Pablico
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22 Lado a Lado

10.24. Modificar Exibicao

O botio “Modificar Exibi¢io” permite alterar a forma como os arquivos ou icones
sao apresentados em uma janela do Windows Vista, como mostra a figura 376.
Os modos de exibigao disponiveis no Windows Vista sio “fcones Extra Grandes”,
“Grandes”, “Médios e Pequenos”, para quando o usudrio deseja visualizar somente
os icones dos arquivos e das pastas. “Lista ¢ Detalhes” sao op¢oes para visualizar
mais informagdes sobre os arquivos, como data de criagio, espago utilizado em
disco etc. E por tltimo hd a opcao “Lado a lado”, onde os icones sio apresentados
lado a lado na janela com uma pequena informagio abaixo. Veja, na figura 377, o
que acontece quando escolhemos a op¢io de “Icones Extra Grandes™

10.25. Formatar Discos

Formatar um disco é uma agio irreversivel que pode ser necessdria caso vocé
esteja tendo algum problema em um dispositivo de armazenamento, como um
disco rigido ou em uma midia removivel, como um disquete. Para formatar um
disco, abra o item “Computador” do menu “Iniciar” e clique com o botao direito
do mouse sobre o dispositivo que pretende utilizar para formatar, escolhendo a
op¢io “Formatar”, como mostra a figura 378.

ks Pavesitos Nome Tipo Tamanho Total _ Espago Livre

B nGiic Unidades de Disco Rigido (2) -

[~ Disco Local (C:) Documentos (€

B Masices 7 21268 el de15168 (S 4BGEIEEIE] | Abrir

(B Alterados Recentem.. | Dispositivos de Armazenamento Removiveis (2) Explorer

B Pesquises -~ 3 0 Pesquisar...

) Pblico g7 idededeDiquete) S5 Unidedede DO ppi Reprodugho Automtica..
Compartiher...

Restaurar versdies anteriores
B Scan selected files with AntiVir

Formatar..
Copiar
Criar Atalho
Renomear

Propriedades
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Figura 376
Modos de
exibicdo.

Figura 377
“[cones Extra
Grandes” na janela
do Windows Vista.

Figura 378
Formatando um
dispositivo ou midia.
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Utilitdrio de
formatacdo de
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Formatar Documentos (E:} -

5 Capacidade:

< [4,88 GB v] B
os Sistema de arquivos en|
as|  [nTFS (Padrio) -

Tamanho da unidade de alocacdo

[4096 bytes v]

[ Restaurar padréies do dispositivo l

Rétulo do volume

Documentos

Opcdes de formatacdo
Formatacdo Rapida

[] Criar um disco de inidalizacio do MS-DOS

’ Iniciar d’ Fechar

= ﬁUpdater

Um utilitdrio de formatagio serd apresentado na tela de seu computador (figura
379). Aqui podemos escolher o sistema de arquivos que serd utilizado no disposi-
tivo apds a formatagido e também o nome do dispositivo em “Rétulo do Volume”.
Clique em “Iniciar” e aguarde a finaliza¢ao do processo.

10.26. Arquivo

Um arquivo ¢ um item que armazena dados em um sistema operacional no qual
ha diversos tipos de arquivos, como os de texto, musica, video, imagem etc.

Arquivos podem ser criados pelo préprio sistema operacional ou pelo usudrio,
por meio de aplicagdes como editores ou outros programas especializados.

No Windows Vista, clicando com o botao direito do mouse em qualquer lugar da
drea de trabalho ou em qualquer pasta do sistema, temos a oportunidade de criar
um arquivo vazio, como um arquivo de texto, por exemplo.

10.27. Pasta

Pastas s3o a forma mais simples de organizar o conteddo em um sistema ope-
racional. Podemos criar pastas (fambém chamadas de diretérios) em qualquer
dispositivo de armazenamento disponivel, e ainda subpastas em pastas jd existen-
tes. Para criar uma pasta no Windows Vista, basta clicar com o botao direito do
mouse e escolher a opgao “Novo” e depois a opgao “pasta” (figura 380).

Porte-2rquivos

Links Favoritos Nome Modificadoem  Tipo Temenho  Merces
Dot Ecta pasta ests vazia.
I}
B Imagens
B Musicas
(B Alterados Recentem... Exibir »
B Pesquisas Classificar por »
)i Publico Agrupar por »
Empilhar por »
Atualizar
Personalizar Esta Peste...
Coler
Colar Atalho
Novo »| L Pasta N
Propriedades @ Atatho
& Imagem de Bitmap
Contato
Pastas A [€ Documento de Didrio
" Oitens [ Documento RTF
[} Documento de texto
1) Pasts compactada (zipada)

I8 Documentos 5 1007

biniks Favontos Nome = Modificado em Tipo Tamanho Marcas
B Docians 1[Jose | 16/10/200814:08  Pasta de Arquivos

B Imagens

B Musicas

[ Alterados Recentem...

B Pesquisas

)i Pablico

Agora vamos nomear a pasta que estamos criando. Basta digitar seu nome enquanto esti-
ver selecionada e pressionar a tela “Enter” para finalizar, como se pode ver na figura 381.

10.28. Manipular arquivos e pastas

O mouse pode ser utilizado em conjunto com o teclado para manipular arquivos e
pastas no Windows Vista. Paraselecionar uma pasta, precisamosapenas clicar sobre
ela. Apartirdai podemosfazerdiversas tarefas, como exclui-la, copid-la, mové-laetc.

Selecionar arquivos ou pastas de forma intermitente ¢ algo bem simples. Basta clicar
na primeira pasta para seleciond-la e depois nas demais pastas (ou arquivos) enquanto
se mantém o botdo “CTRL” do teclado pressionado, como mostra a figura 382.

Abrir
Explorar

Extrair Tudo...
Scan selected files with AntiVir
7-Zip

Compattilhar...
Enviar para

Recortar

Copiar

Criar Atalho
Excluir

Renomear

Propriedades
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Figura 380
Criando uma pasta no
Windows Vista.

Figura 381
Nomeando
uma pasta.

Figura 382
Selecionando e
excluindo itens
intermitentes.
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Figura 383
Selecionando um
conjunto de itens.

Figura 384
Ajustando a
data e hora.

Figura 385
Configurando a
data e hora.
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Podemos selecionar um grupo de itens clicando com o mouse em uma parte da
janela ou da tela, mantendo o botéo pressionado e arrastando o mouse para outro
ponto, de forma que a selecao envolva todo o conjunto de itens (figura 383).

10.29. Renomear

Renomear arquivos ou pastas é uma tarefa trivial. Clicando com o botao direito
do mouse sobre um item (arquivo ou pasta) e selecionando a opgao “Renomear”,
podemos habilitar o item para ser renomeado, apenas digitando seu novo nome e
clicando com o mouse em outra drea da janela ou pressionando “Enter”. A tecla
“F2” do teclado também tem essa fun¢io (renomear), mas é necessirio clicar
primeiro no item que serd renomeado.

10.30. Ajustar Data e Hora

Podemos configurar a hora ou a data apresentada na tela do monitor por meio da
barra de tarefas do Windows Vista. Clique com o botéo direito sobre o relégio e
escolha a op¢do “Ajustar Data e Hora” (figura 384). O utilitdrio de configuragao
de data e hora serd apresentado na tela, como na figura 385.

i+ Data e hora

Data e Hora ‘ Reldgios Adicionais | Hordrio na Internet

Data:
sexta-feirs, 16 de outubre de 2009

Hora:
15:33:50

Barras de ferramentas »

Fuso horari

Ajustar Data/Hora

Personalizar [cones de Notificagdo... (GMT-03:00) Brasilia

Alterar fuso herdrio...

Janelas em Cascata

Mostrar Janelas Empilhadas O Herério de Verdo comega em domingo, 18 de outubro de 2009 35 00:00.

O relégio esta configurado para adiantar 1 hora nesse momento.
Mostrar Janelas Lado a Lado 9" gurace p!

Mostrar a Area de Trabalho Lembrar-me uma semana antes da alteragéo

Gerenciatlor deiaretas Como definir a hora e o fuso horario?

v Bloguear a Barra de Tarefas

Propriedades oK. Cancelar_] [ apicar

Ajustar a data e 2 hora:

Data: Hora:

4 outubro de 2009

3
BS TQQS S
27 282930 1 2

=me

Clique no botao “Alterar Data e Hora” Em seguida selecione o dia e o més cor-
respondentes e recorra aos pequenos botoes de hora, minuto e segundo, abaixo
do relégio, para atualizar o hordrio. Clique em “OK” para finalizar (figura 3806).

10.31. Gadgets e barra lateral

Os gadgets sao um recurso novo do Windows que proporciona um novo esti-

lo a 4rea de trabalho do Windows Vista. Mas, além de adornar, esses pequenos
aplicativos permitem acesso a informagées que podem ajudar muito no seu
cotidiano. Vocé pode incorpora-los a barra lateral do Windows Vista ou, ain-
da, adiciond-los a 4rea de trabalho do Windows, niao necessariamente dentro
da barra lateral. Essa é uma escolha pessoal de cada usudrio. Para adicionar
um novo gadget, clique com o botao direito na barra lateral e escolha a opgao

“Adicionar Gadgets” (figura 387).

Surgird na tela uma janela contendo todos os Gadgets. Clique duas vezes sobre
o item escolhido para adiciond-lo a barra lateral. Veja na figura 388 que escolhe-

< Piginalde2 () Pesquisar todos os gadgets P~

Anotagdes  Apresentagiod..  Calendario

R -

Contatos Manchetes do F... Medidor de CPU Moeda

(%) Mostrar detalhes @ Obter mais gadgets online

Adicionar Gadgets...

Desanexar da Barra Lateral

Mover

Opacidade

Fechar Gadget
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Figura 386
Alterando a
data e hora.

—Gadget, eminglés,

significa “engenhoca”,
“inven¢ao”. O Windows
Vista possibilita que os
gadgets sejam adicionados
a area de trabalho,

de modo a facilitar as
atividades do usuario.
Como os dispositivos
podem ser distribuidos
na tela conforme o
gosto de cada pessoa,
tornaram-se também
um meio de expressao
capaz de diferenciar um
usuario de outro. Mas é
preciso escolher os gagets
oferecidos por fontes
confiaveis, para evitar
aplicativos de terceiros
que podem acessar seus
arquivos.

Figura 387
Gadgets do
Windows Vista.

Figura 388

Adicionando
Gadgets.
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Figura 389
Fechando um

Gadget.

Figura 390
Submenu
“Acessorios”.

Adicicnar Gadgets...

Desanexar da Barra Lateral

Mover
Opacidade

Opgoes
Fechar Gadget

mos o Gadget “Medidor de CPU”, com um ponteiro que apresenta o percentual
de uso do processador e outro que indica o uso de meméria RAM pelo Sistema
Operacional. Para excluir um Gadget, basta clicar com o botéo direito do mouse
sobre ele e escolher a op¢io “Fechar Gadget” no menu a seguir, como mostra a

figura 389.

10.32. Acessorios

No menu “Iniciar” hd diversos submenus que indicam atalhos para os mais va-
riados servigos e aplicativos disponiveis no Windows Vista. Um dos submenus ¢é
o “Acessorios”, que disponibiliza aplicativos nativos do Windows Vista, os quais
podem ser tteis durante o tempo que o usudrio estiver ao computador (figura 390)
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 Centro de Boas-Vindas

@3 Conectar 2 um Projetor de Rede

Documentos
Imagens

Muisicas

Pesquisar
i Conexdo de Area de Trabalho Remo| _
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10.34. Calculadora

Outro recurso importante, disponivel no submenu “Acessérios” do Windows Vis-
ta, é a calculadora. Para acessd-la, digite “calc” na caixa “Pesquisar” do menu “Ini-
ciar” ou clique em seu atalho no submenu “Acessérios”, como ilustra a figura 392.
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10.35. Paint

O Paint do Windows Vista é um aplicativo que permite edi¢io bdsica e criagao
de arquivos de imagens do tipo BMP, GIF, JPG, entre outros. Por se tratar de
um aplicativo bastante simples, normalmente ¢ utilizado para pequenas edigoes
basicas ou para aprendizado inicial de informdtica para criancas (figura 393).

10.33. Bloco de Notas

O “Bloco de Notas” do Windows Vista é um aplicativo bastante simples que per-
mite criar arquivos de texto sem formata¢io, ou seja, sem os recursos avangados
disponiveis em editores de textos mais aprimorados, como o Word ou o Writer
do OpenOffice. Para abrir o “Bloco de Notas” do Windows Vista, clique no

« . . bl . . <« » . . <«
menu “Iniciar” e digite “notepad” na caixa de pesquisa, ou, no submenu “Aces-
sérios”, clique em “Bloco de Notas” (figura 391).

Arquivo Editar Exibir Imagem Cores Ajuda

5 155
=i 1 e

Figura 391
Bloco de notas do
Windows Vista.

—Atalho é uma

referéncia para
algum elemento,
como por exemplo
um arquivo. Nao é
o proprio arquivo,
mas um caminho
que conduz até ele.

Figura 392
Abrindo a calculadora
do Windows Vista.

Figura 393
Paint do
Windows Vista.
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Figura 394
Adicionando um
texto a imagem.

Figura 395

Adicionando uma
elipse ao desenho.

Figura 396

Colorindo a elipse.

ontes
O Andalus

A figura 394 mostra a janela do Paint aberta com um documento em branco,
com todas as suas ferramentas (barra a esquerda) prontas para o usudrio exerci-
tar sua criatividade. A ferramenta texto, por exemplo, fica disponivel assim que
o usudrio clica no botao “A”. Com essa ferramenta podemos adicionar textos a
nossas imagens.

Para adicionar uma elipse 2 tela, usamos a op¢ao “Desenho”, disponivel na “Bar-
ra de Ferramentas” do aplicativo (figura 395). Para modificar a cor da elipse,
podemos utilizar o balde de tinta e selecionar uma cor na tabela de cores exibida
na barra superior do aplicativo (figura 396).
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@ Procurar Pasta

Ha4 ainda diversas outras ferramentas que podemos usar, soltando a criatividade.
A ferramenta “Spray”, por exemplo, permite incluir jatos de tinta caracteristicos

de uma lata de spray (figura 397).

Para salvar o arquivo e guardd-lo para posteriores modificacoes, basta clicar no
menu “Arquivo”, no canto superior esquerdo da aplicacdo, e escolher a opg¢io

“Salvar” (figura 398).

Perceba que o desenho vai ser salvo na pasta “Imagens” do usudrio que estiver
no computador.

10.36. Windows Explorer

Quando clicamos no menu “Iniciar” e escolhemos a opgao “Computador”, temos a
disposi¢ao os dispositivos de armazenamento instalados no PC e podemos navegar
entre suas pastas e arquivos, como vimos nos itens anteriores. Um atalho muito uti-
lizado no teclado do Windows Vista é a combinacio das teclas “Windows” + “E”,
que abre na tela uma janela do “Computador”, mas com alguns recursos a mais em
uma coluna a esquerda da tela, como podemos visualizar na figura 399.

el

H » Computador » - ‘f Pesqunsur

IJJJ Organizar v @= Modos de exibicao v {2} wProu\:dad»— dosistena gl Desinstalar ou alterar um programa >

Neme | Tlpo
Unidades de Disco Rigide (2) ~
Disco Local (C:)

Links Favoritos Tamanho Total Espago Livre

& o
Imagens
n Musicas 2,11 GB livre(s) de 15,1 GB @ 4,83 GB livre(s) de 4,88 GB

Mais » Dispositivos de R is (2) &

Pastas v s
B Desktop Unidade de Disquete (A:) Unidade de CD (D:)

n Fulane

J\ Pablico

- Computador
&4 Unidade de Disqu
&, Disco Local (C)
& Unidade de CD (D

Documentos (E:)

Figura 397
Utilizando a
ferramenta “Spray
do Paint”.

Figura 398

Salvando o desenho.

Figura 399

Windows Explorer.
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Figura 400
WordPad do
Windows Vista.

Figura 401
Centralizando e

alterando o texto

para negrito.

Verifique que agora temos a drvore de pastas e dispositivos disponiveis a partir do item
que estamos acessando. Essa drvore pode ser util e facilitar a visualizacio de uma outra
pasta que estiver em um dispositivo diferente ou a muitas pastas de distncia.

10.37. WordPad

Para quem ndo tem um editor de textos mais aprimorado, como o Word da Mi-
crosoft ou o Writer do OpenOffice, 0 WordPad pode ser a tinica alternativa de
aplicagao mais profissional de edigio e composi¢ao de arquivos de textos, cartas
e outros documentos. Para abrir o WordPad, basta clicar em seu atalho no sub-
menu “Acessérios” do menu “Iniciar”. Vamos criar no WordPad uma receita de
bolo de fubd e ilustrar algumas de suas funcionalidades, que sao bem parecidas
com as de qualquer editor de textos mais avangado (figura 400).

Veja que digitamos somente parte do texto da receita. A qualquer momento, o
usudrio pode optar por formatar seu documento, trocando o tipo de letra (fonte),
cores etc., como indica a figura 401.
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Para alterar a aparéncia de uma parte do texto, basta seleciond-la e escolher a
opgao correspondente na barra de opgoes na parte de cima do editor. Cores po-
dem ser adicionadas ao documento por meio do botdo correspondente, como
demonstra a figura 402.

Para salvar o documento, seguimos o mesmo procedimento do aplicativo
« . » . . . . « . ”» .
Paint” do item anterior. Ou seja, clicamos no menu “Arquivo” e depois na

~ <« » . . ’ . <« »
opgdo “Salvar”. Digite o nome que dard ao documento e clique em “Salvar”,
como mostra a figura 403.
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Figura 402
Alterando as cores
do texto.

Figura 403
Salvando o
documento.



